
Tovholder - curaplan navigationsseddel  
Beskrivelse Billede 

Find curaplan ikonet på 
computerens skrivebord 

Dobbelt klik på det.  

 

Denne boks kommer frem og 
tryk på knappen login 

 

Nu kommer du til loginbilledet, 
hvor du taster din d1kode og 

adgangskode 
Og trykker på knappen log ind 

 
Dernæst kommer boksen hvor 
du skal vælge hvilke teams du 

gerne vil kunne se ind i, her 
vælges der 3 teams pr. 

afdeling dvs. Team 1, Team 2 
og team aften. 

 
Nu er du inde i selve curaplan. 
Du skal trykke på fanen øverst 

til venstre ”planlægning” 
 

Tryk på rutevælgeren for  
vælge hvilke teams du ønsker 

at se/arbejde med. 
Dette gøres oppe i 

rutevælgeren 
 

 



 
 

Vælg de 2 weekend dagruter 
ind, de står under W.  

 
 

Tjek herefter du står på den 
rigtige dato, som findes oppe i 

højre hjørne 

 

OBS: Der må kun arbejdes i dag 
til dagkalenderen (den blå 

bjælke) og IKKE i grundplan.  
Curaplan åbnes automatisk op i 
dag til dag, men tjek om du står 

rigtigt.  

 
 
 

 

 
Du er nu klar til at lave 

ændringer. 
 

Husk du kun må ændre 
- Navne 
- Flytte besøg fra rute til rute 

 
Se nedenstående navigationseddel for hjælp til dette. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Navigation for flyt besøg/ændre medarbejder på ruter.  

 
Beskrivelse  

 
Navigation  

 
Billede  

 
 

Ændre medarbejder på 
ruter  

For at ændre navn på 
dagens rute skal du, stå 
med markøren oppe i 

bjælken på ruten og højre 
klikke 

Her skal du vælge ”sæt 
afløser på den valgte 

dato” 
 

 

 
 
 

 
Hvis der i forvejen ikke er 

Vinge ud fra ”benyt 
afløser” skal dette gøres. 

  
Gå herefter til ”Dagens 

medarbejder”  
, og find det navn du 

ønsker at sætte på ruten.  

 
 

 
Flyt besøg fra en rute til 

en anden 

 
Hold v. klik nede på 

musen, for at trække et 
besøg fra 1 rute over på 

en anden rute. 

 
 

God arbejdslyst       

 


